
Entidad productora: Aplicación

Proceso nivel 0 Código del proceso N0 Proceso nivel 1 Serie documental Código serie Subserie documental Código subserie

ÁREA ADMINISTRATIVA 104 Relaciones con la Comunidad ACTAS 01 Actas de Reunión 01

ÁREA TÉCNICA 102 Coordinación de Estaciones y Línea ACTIVOS DEL CONOCIMIENTO 02 Catálogos Técnicos 01

ÁREA TÉCNICA 102 Coordinación de Estaciones y Línea ACTIVOS DEL CONOCIMIENTO 02 Manuales Técnicos 02

ÁREA TÉCNICA 102 Programación y Control ACTIVOS DEL CONOCIMIENTO 02 Reglamentos Técnicos 05

ÁREA FINANCIERA 103 Tesorería Análisis y Planeación ACUERDOS 04
Acuerdos con Entidades 

Financieras
01

ÁREA ADMINISTRATIVA 104 Recursos Humanos ARQUITECTURAS 06 Arquitecturas Organizacionales 01

ÁREA FINANCIERA 103 Subgerencia ASESORÍAS 07 Asesorías y Consultorías 01

ÁREA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos COLECCIÓN BIBLIOGRÁFICA 13 Libros Académicos 02

ÁREA ADMINISTRATIVA 104 Relaciones con la Comunidad COLECCIÓN HEMEROGRÁFICA 14 Publicaciones Seriadas 01

ÁREA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos COMPROBANTES CONTABLES 16
Comprobantes Contables de 

Egreso
02

ÁREA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos COMPROBANTES CONTABLES 16
Comprobantes de Cuentas de 

orden
05

ÁREA FINANCIERA 103 Tesorería Análisis y Planeación COMPROBANTES CONTABLES 16
Comprobantes de Inversiones 

Temporales
07

GERENCIA 100 Gerencia General COMUNICACIONES 17
Comunicaciones con Entidades 

Gubernamentales
01

ÁREA ADMINISTRATIVA 104 Selección y Enganche COMUNICACIONES 17
Comunicaciones Corporativas 

Externas
02

ÁREA FINANCIERA 103 Subgerencia COMUNICACIONES 17
Comunicaciones Oficiales 

Generales
03

ÁREA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos COMUNICACIONES 17
Comunicaciones Oficiales 

Generales
03

ÁREA FINANCIERA 103 Tesorería Análisis y Planeación COMUNICACIONES 17
Comunicaciones Oficiales 

Generales
03

GERENCIA 100 Gerencia General COMUNICACIONES 17
Comunicaciones Oficiales 

Generales
03

SECRETARÍA GENERAL 101 Secretaría General COMUNICACIONES 17
Comunicaciones Oficiales 

Generales
03

SECRETARÍA GENERAL 101 Asesoría Legal y Contratos CONCEPTOS 18 Conceptos Jurídicos 01

ÁREA FINANCIERA 103 Tesorería Análisis y Planeación CONCILIACIONES 19 Conciliaciones Bancarias 01

SECRETARÍA GENERAL 101 Asesoría Legal y Contratos CONTRATOS 21 Contratos de Proveedores 02

GERENCIA 100 Gerencia General CONTRIBUCIONES 22 Registros Públicos 02

ÁREA ADMINISTRATIVA 104 Servicios Generales CONTROLES 23 Controles en Oficinas 01

ÁREA FINANCIERA 103 Tesorería Análisis y Planeación CONVENIOS 24
Convenios con Entidades 

Financieras
01

ÁREA ADMINISTRATIVA 104 Protección Industrial CONVENIOS 24 Convenios Fuerzas Públicas 06

ÁREA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos DECLARACIONES TRIBUTARIAS 27
Declaraciones de Impuesto a la 

Renta
02

ÁREA FINANCIERA 103 Tesorería Análisis y Planeación DIVISAS 28 Ajustes por Diferencia en Cambio 01

ÁREA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos DOCUMENTOS INSTITUCIONALES 29
Documentos Institucionales 

Internos
03

GERENCIA 100 Gerencia General DOCUMENTOS INSTITUCIONALES 29
Documentos Institucionales 

Internos
03

ÁREA ADMINISTRATIVA 104 Recursos Humanos DOCUMENTOS INSTITUCIONALES 29
Documentos Institucionales 

Internos
03

ÁREA TÉCNICA 102 Programación y Control
EJECUCIÓN Y SEGUIMIENTO DE 

CALIDAD Y CANTIDAD
32

Informes de Calidad y Cantidad de 

Producto
02

SECRETARÍA GENERAL 101 Asesoría Legal y Contratos ESCRITURAS PÚBLICAS 33 Escrituras Estatutos Sociales 01
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Proceso nivel 0 Código del proceso N0 Proceso nivel 1 Serie documental Código serie Subserie documental Código subserie

SECRETARÍA GENERAL 101 Asesoría Legal y Contratos ESCRITURAS PÚBLICAS 33 Escrituras Públicas de Poderes 02

SECRETARÍA GENERAL 101 Asesoría Legal y Contratos ESCRITURAS PÚBLICAS 33 Escrituras Públicas Sociales 03

ÁREA FINANCIERA 103 Tesorería Análisis y Planeación ESTADOS FINANCIEROS 35 N/A -

ÁREA FINANCIERA 103 Tesorería Análisis y Planeación ESTUDIOS 38 Estudios Financieros 02

ÁREA ADMINISTRATIVA 104 Selección y Enganche ESTUDIOS 38 Estudios Laborales 03

ÁREA FINANCIERA 103 Tesorería Análisis y Planeación FLUJOS DE CAJA 40 N/A

ÁREA ADMINISTRATIVA 104 Protección Industrial GESTIÓN AMBIENTAL 41 Planes de Manejo Ambiental 01

ÁREA ADMINISTRATIVA 104 Servicios Generales GESTIÓN LOGÍSTICA DE MOVILIDAD 42
Gestión de Servicio de Transporte 

Aéreo
01

ÁREA ADMINISTRATIVA 104 Servicios Generales GESTIÓN LOGÍSTICA DE MOVILIDAD 42 Gestión de Vehículos Automotores 02

SECRETARÍA GENERAL 101 Jefatura de Tierras HISTORIAS DE PREDIOS 45 Plena Propiedad 01

ÁREA ADMINISTRATIVA 104 Recursos Humanos HISTORIAS DE SALUD OCUPACIONAL 46 N/A -

ÁREA ADMINISTRATIVA 104 Recursos Humanos HISTORIAS LABORALES 47 N/A -

ÁREA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos IMPORTACIONES 49 Exención de Derechos Aduaneros 01

SECRETARÍA GENERAL 101 Asesoría Legal y Contratos INFORMES 52 Informes a Entes de Control 03

SECRETARÍA GENERAL 101 Jefatura de Tierras INFORMES 52 Informes de Gestión por Área 06

ÁREA TÉCNICA 102 Subgerencia INFORMES 52 Informes de Gestión por Área 06

ÁREA FINANCIERA 103 Tesorería Análisis y Planeación INVERSIONES 56 Reportes de Inversiones 01

ÁREA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos LIBROS OFICIALES 57 Libros de Bancos 01

ÁREA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos LIBROS OFICIALES 57 Libros Diarios 03

ÁREA ADMINISTRATIVA 104 Materiales
MOVIMIENTOS DE MATERIALES 

OPERACIÓN DE BODEGA
60

Entradas y Despachos de 

Materiales
01

ÁREA ADMINISTRATIVA 104 Recursos Humanos NÓMINA 62 N/A -

SECRETARÍA GENERAL 101 Asesoría Legal y Contratos ÓRGANOS DE GOBIERNO 63 Asamblea General de Accionistas 01

SECRETARÍA GENERAL 101 Asesoría Legal y Contratos ÓRGANOS DE GOBIERNO 63 Comités de Junta Directiva 02

SECRETARÍA GENERAL 101 Asesoría Legal y Contratos ÓRGANOS DE GOBIERNO 63 Junta Directiva 03

SECRETARÍA GENERAL 101 Asesoría Legal y Contratos PERMISOS Y LICENCIAS 65 N/A -

ÁREA FINANCIERA 103 Tesorería Análisis y Planeación PRESUPUESTOS 67 Presupuestos Financieros 01

SECRETARÍA GENERAL 101 Asesoría Legal y Contratos PROCESOS 68 Procesos Judiciales 03

ÁREA ADMINISTRATIVA 104 Relaciones con la Comunidad PROGRAMAS 69 Programas con Comunidades 04

ÁREA ADMINISTRATIVA 104 Recursos Humanos PROGRAMAS 69 Programas de Bienestar 05

ÁREA ADMINISTRATIVA 104 Recursos Humanos PROGRAMAS 69 Programas de Capacitación 06

ÁREA ADMINISTRATIVA 104 Recursos Humanos PROGRAMAS 69 Programas de Inducción 09

ÁREA ADMINISTRATIVA 104 Protección Industrial PROGRAMAS 69
Programas de Seguridad Física 

Interna
13

ÁREA ADMINISTRATIVA 104 Protección Industrial PROGRAMAS 69
Programas de Seguridad y 

Protección Industrial
15

ÁREA TÉCNICA 102 Subgerencia PROYECTOS 73
Dosieres Técnicos de Proyectos 

de Infraestructura
01

ÁREA TÉCNICA 102 Coordinación de Estaciones y Línea PROYECTOS 73
Dosieres Técnicos de Proyectos 

de Infraestructura
01

ÁREA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos PROVISIONES 71 Comprobantes de Provisiones 01

ÁREA FINANCIERA 103 Tesorería Análisis y Planeación SEGUROS Y PÓLIZAS 78 N/A

ÁREA ADMINISTRATIVA 104 Sistemas TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN 80 Gestión de Hardware 01

SECRETARÍA GENERAL 101 Asesoría Legal y Contratos TÍTULOS VALORES 81 Acciones de Capital Social 01
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